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BEVEZETES

Az allamhéztartasr6l sz0l6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdésében foglalt el6iras alapjan a koltségvetési szervnek belsd
szabalyzatban rendezni kell a mikddéshez, gazdalkodashoz kapcsoldédd és pénzigyi
kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, igy tobbek kozott a beszer-
zések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet.

Az Onkormanyzat beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet az allam-
haztartasrol sz0l6 tOrvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a kovetkezOk szerint szaba-
lyozzuk:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.A szabalyzat célja: hogy rogzitse a beszerzések elokészitésének, lefolytatasanak, belsé
ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont szemé-
lyek, valamint szervezetek felelosségi korét és a beszerzési eljaras dokumentalasi rend-
jét, 0sszhangban a vonatkozo6 jogszabélyokkal.

2.A Szabalyzat hatélya:

a. személyi hataly: a Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Babolnai K&zos
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal), Babolna Véaros Onkor-
manyzata (a tovabbiakban: Onkorméanyzat), a Babolnai Szézszorszép Ovoda
és Bolcséde, a Babolnai Alapszolgaltatasi Kozpont, a Babolnai Varosi
Konyvtar, Mivelddési- és Sportkézpont, (a tovabbiakban: intézmények) a
tovabbiakban Osszevontan: Szervezet tisztségviselGire, koztisztviselGire,
egyéb jogviszonyban foglalkoztatott dolgozdira,

b. targyi hataly: a Szabélyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan arubeszer-
zésre, €pitési beruhdzasra, valamint szolgéltatds megrendelésére, (tovabbiak-
ban: beszerzés) amelyek vonatkozéasédban a Szervezet megrendeld vagy ajan-
latkérd.

3. A szabalyzat hatdlya nem terjed ki
® g kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.)
hatdlya ald tartozo,’
e a katasztrofa okozta karok elharitasa érdekében sziikségessé valo, azon-
nali beszerzésekre.

4. A Szervezet sajat rezsis beruhazast nem végez, ehhez sziikséges szakmai szervezettel,
illetve szakértdkkel nem rendelkezik. A beszerzések, megrendelések bonyolitasa, el-
szdmoldsa a Szervezet munkatdrsainak feladata. A mindennapi feladatellatashoz
sziikséges eszkdzOk beszerzésére beszerzési célu eldleg adhatd, ennek részletes elja-
rasi rendjét a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

5. A beszerzések targya lehet:
e 4rubeszerzés,

! Médositas datuma: 2024. december 15. Hatalyos: 2025. december 24-t5].
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e ¢épitési beruhdazas,
e szolgaltatas megrendelése.

I1. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

1.1. A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért 4ltalaban kért, ille-
téleg kinalt — altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott — legmagasabb Ssszegl teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovédbbiakban: becsiilt érték).

1.2. A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) idGpontjat kell érten.

2. A beszerzések értékhatara

2.1. A becsiilt érték kiszamitasa soran mindazon beszerzés targyanak értékét egybe kell
szamitani, amelyek
e beszerzésére egy koltségvetési évben vagy tizenkét honap alatt keriil sor,
és
o beszerzésére egy ajanlattevével lehetne szerz6dést kétni, tovabba
o rendeltetése azonos vagy hasonld, illet6leg felhasznaldsuk egymassal
kozvetlenill 6sszefligg.

2.2.A Szervezetnél

a.) 200 000 Ft értékhatérig a megrendelést — az Allamhdztartdsrdl sz616
2011. évi CXCV. tv.? 36. § (6) bekezdése, illetve az Allamhaztartasrol
sz0161 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) szdmu Kor-
manyrendelet 53. § (1) bekezdés a) pontja szerint — nem kdtelezd iras-
ba foglalni;

b.) a 200 000 Ft és 1500 000 Ft kozotti értékld beszerzések esetén ele-
gendd megrendelést kiildeni a lehetséges szallito részére;

¢.) ab) pontban megjeldlt értéket meghaladd, de a kozbeszerzési értékha-
tart el nem ér6 egyedi beszerzési érték esetén Szolgaltatisok, 4rube-
szerzés nettd 15 millié Ft-ig, épitési beruhazasnal nettdé 50 millié Ft-
ig.

d.) a kozbeszerzési értékhatart elérd, vagy azt meghaladod értékii beszerzé-
sek esetén a kdzbeszerzési szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

II1. A BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

2. A beszerzési eljaras soran megrendel6ként, ajanlatkéréként a kotelezettségvallalasra
jogosult személyek jarhatnak el, a gazdalkodasi (a kotelezettségvallalas, pénziigyi el-
lenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl sz6l6) szabalyzat
el6irdsainak megfeleldn.

2 Médositas datuma: 2024. december 15. Hatalyos: 2025. december 24-t61.
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3. Az eljaras meginditast megel6zden vizsgalni kell a beszerzések/beruhazasok sziksé-
gességét, gazdasagossagat, ésszerliségét. A nettd 8.000.000 Ft-ot meghalado értéki
beszerzéseket (beruhdzasokat) megelézben el kell végezni annak értékelését, hogy a
tervezett fejlesztések milyen hatéssal vannak az Onkormanyzat pénziigyi helyzetére,
milyen jovObeni kiaddsokat generalnak, a megvalositott 1étesitmények hosszu tavon
fenntarthatok-e.

4. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el, ha az ajanlatkér6/megrendeld
rendelkezik a szerzédés teljesitését biztositd anyagi fedezettel, vagy az arra vonatko-
z0 biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

5. Az ajéanlatkérést kozérthetben, célratdrden, szabatosan, a magyar nyelv altalanos je-
lentésére figyelemmel, és a miiszaki tartamra, valamint a beszerzési cselekmény ko-
rilményeire tekintettel kell megfogalmazni és elkiildeni a lehetséges szallitd részére,
illetve kézzétenni.

6. Az eljarast megindit6 felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivas) meg kell hatarozni
az ajanlatok értékelésének szempontjai. A Szervezetnél az ajanlat értékelésének
szempontja a legalacsonyabb &sszegl ellenszolgaltatas.

7. A bekért ajanlatok elbiralasara, a beszerzési eljarast lezaré dontés meghozatalara
maximalisan nettéd 15.000.000 Ft értékli ara vagy szolgaltatas beszerzés esetén a pol-
gérmester, a jegyz0, illetve az intézményvezetok, épitési beruhazas esetén maximali-
san nettd 50.000.000 Ft-ot meg nem haladé értékli megrendelés esetén a polgarmes-
ter jogosult. A polgarmester barmilyen beszerzés elbirdlasat jogosult a Képvisels-
testiilet elé terjeszteni, illetve a Képvisel§-testiilet a dontési jogkort magahoz vonhat-
ja barmely beszerzés esetén.

8. A beszerzési tevékenység altalanos irdnyitasaért a jegyz6 felelés. Feladata kilono-
sen:

o felligyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési elja-
rasban bevont dolgozdk és egyéb személyek tevékenységét,

o azonnal koteles kivizsgdlni, minden beszerzést zavaré korilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

o jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatdsanak jogszeriségét €s erkdlesi tisztasagat biztositja,

o rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a dolgozok
munkakori leirasaban rogziti.

9. A szerzGdést a szerz6dések kotésére vonatkozd eldirasok (kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartasaval kell megkdtni, a legjobb arajanlatot adéval.
Amennyiben az ajanlat benyujt6ja visszalép — és az ajanlati felhivasban (ajanlatké-
résben) ezen kitétel szerepel — akkor a Szervezet jogosult a kovetkezd legkedvezébb
ajanlatot tevovel megkétni a szerzddést.

10. Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a kitelezettségvallalasnak (megrendelésnek,
szerzédésnek) midig frasban kell megtorténnie. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan
nem szikséges eldzetesen az irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések telje-
sitéséhez, amelyek

o ¢értéke a kett§szazezer forintot nem érik el,
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e pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolddnak, vagy
e az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb kifizetésnek mindsil.

11. A Polgédrmester az altala lebonyolitott beszerzésekrdl a Képviselo-testiilet felé
beszamol.

12. A szerzddés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltéte-
lekre vonatkozo eléirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

IV. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezet6i ellenérzése a
szerz8dések pénziigyi ellenjegyzése, a teljesitések igazolasa és az érvényesités soran
valosul meg. A beszerzések lebonyolitdsdnak szabalyszerliségét, gazdasagossagat a
belso ellendr az éves ellendrzési terv alapjan ellendrizheti.

2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a
jegyz6 koteles a polgadrmestert és a KépviselG-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

V. ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabélyzat 2024. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit csak a ha-
talybalépését kovetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni. A jelen sza-
balyzat hatalybalépésével egyidejiileg az ezt megel6z6 idészakban a targyban ki-
adott rendelkezés/szabalyzat hatalyat veszti.

2. Jelen szabalyzatot modositasra kerlilt 2024. december 15-én. A moédositasok 2024.
december 24. napjatol alkalmazandok.

Babolna, 2024. december 15.
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Megismerési nyilatkozat

A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendben foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Déatum Alairas
hataskor :
KoUSiswg' ) « 2ok . le y l)*ﬂ.
BALBZE Moni ks alytgry2e b?LM/L }M‘\ J
' s Qord A2, 4P, .
kovic g KB TALII q’lb’"dﬁlw‘__ﬂ,‘#f R A %/%f-———
Pre | 6@4"'4614«\: Yo .
F’Oﬂ L&G(Z?J €S-ZTEW— a;(’,;@ﬁn:/ _)‘;‘CMR) :,Zo:)..lf,»/'l AL _{(}JL{}QJ‘_\ ((f’fl!(/)/
B v / ‘
fLuzsinsrel geied ) diade' | gopn 1L AE. Jﬁ\/ L\
SKEKJL,H[;SQL:/’U(;' r MM\A&JM«. 'Y‘ 7 A ; B
huzhd (LlelEc },e me‘Q‘}A @ S Qﬂcdﬂﬂu%b“—m]
S'Awfm' Mi M’Mz—»w' g . &
Sahbzza Mo q b ado’ zelh fr A€ 1 /(A
! 24 124C x 3
ocvics puma |} el o e ] iy -y,
; .IVW -~
POHIIUﬁZEI.’/ ©“ E{Mm [t(/({ffjﬂr;);;ﬁ gcddk. 2. 40, %
11 52 0 e
HobtvATH HALEYRIE A u;,-,ﬁ;;'?”/l Zodhd A AL %
i : 2o { § R o
JHEE | EVELIL f,f,f:d?% 2odu. 42 L€ ‘r}(}% 2{, >
y " Avasale
iHobUntlh @QYeox &1 OCL,?"C,;«QO(O 202440 L€, Q
Hosvprr eaANIEL L"”‘L”‘“ﬁ/ e ozt dr A0, <("\7Z/>
AU
A A_Dewn'S ! by ‘ 2 ;
SRR Vbﬂ.:,mﬂ—ﬂ.l—& ft\jv &LQ!“\A“ 2o Kk {2.1¢ Wzadf—/
4 )

NJ]




